
⽇付	

タイトル	

1. ⾒出し 1	

(このテキストのような) プレースホルダー テキストをタップして⼊⼒するだけ

で、すぐに作成を開始できます。	

A. ⾒出し 2	

i. このアウトラインに表⽰されている⽂字列の書式は、リボンの [ホーム] 

タブ上にある [スタイル] から 1 タップで簡単に設定できます。 

ii. たとえば、この段落では⾒出し 3 のスタイルが使われています。	

2. ⾒出し 1	

ファイルから画像を挿⼊したり、または図形、テキスト ボックス、表を追加を

したいとします。その場合は、リボンの [挿⼊] タブで、必要なオプションをタ

ップするだけです。  

[挿⼊] タブには、ハイパーリンクの追加やコメントの挿⼊など、ほかにも使い

やすい機能が⽤意されています。	


